三亚崖州湾科技城管理局

拟面向全国招聘岗位3人


一、法律审核岗1名
岗位职责：
1.对国家法律法规和政策进行分析研究，完善本局法律合规管理相关制度。
2.进行法律风险管理，对制度和法律性文本进行合规性审查，编制相关法律文书。
3.为本局提供法律咨询及法律服务，开展本局诉讼管理等相关工作。
任职要求：
1.本科及以上学历，法学类专业，取得法律职业资格证书；
2.具有2年以上诉讼管理、法律咨询或法律事务工作经验；
3.律师、法院工作人员优先；
4.年龄35周岁以下。

招商服务岗1名

岗位职责：
1.意向项目挖掘及落地全过程推动，包括项目背景调研、需求把握、方案准备及修改完善、提案、谈判乃至最终签约；
2.策划组织和实施各类招商活动，做好招商推广宣传工作；
3.招商渠道建设，对接各类机构、建立长效沟通及合作关系；
4.建立科技管理局信息库及管理服务体系，做好日常服务工作，并为科技城内企业提供个性化服务，如专项申报、企业上市，融资服务等；
5.协调落实科技城内各公共设施的日常运行维护，并为入驻企业提供住宿、餐饮、交通等全方位的生活配套支持和辅导。
任职要求：
1.国内211、985重点高等院校全日制硕士，专业不限，35岁以下；
2.具有良好的沟通协调能力，形象气质佳；
3.具有2年以上工作经验，具备产业园区招商经验；

4.有大型知名企业工作经历者优先。
三、财务会计岗1名
岗位职责:
1.负责编制会计报表，拟定财务分析报告；

2.负责科技城管理局日常财务报销审核工作，熟悉用友财务核算系统及固定资产登记；

3.负责专项经费管理；

4.协助做好相关公司的审计工作；

5.完成其他财务相关工作。

任职要求：
1.本科及以上学历，财务或相关专业，35岁以下；

2.具备会计资格证及中级专业技术职称；

3.有2年以上财务相关工作经验。
